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關於本手冊 

 

本手冊是針對國立臺灣大學機構典藏系統（National Taiwan 

University Repository，簡稱 NTUR）的系統功能，參酌附於

DSpace 原始線上說明檔，以及臺灣大學圖書館機構典藏工作小

組自行修改後的功能，由國立臺灣大學圖書館系統資訊組負責維

護撰寫。 

 

NTUR 擷取、傳播並保存數位研究成果。使用者可在 NTUR 找到以各種數

位形式存放的文章、研究論文、預行本、技術報告、會議論文及數據集。新

的社群及類別加入 NTUR 時，內容便會增加。 

 

NTUR 依社群加以組織分群。這些社群相當於行政實體，例如學院、系所、

實驗室及研究中心。在每個社群中，都有不限數目的類別，如國科會計畫、

期刊論文、會議論文、課程教材等等各類別都會包含不限數目的項目。 

 

手冊中所提到之任一商用或已註冊軟體名稱、商標（如 Windows、MIT、

DSpace）均屬原商標所有 人或所屬機構擁有。本手冊允許教育用途、圖書

館目的、或非營利性質的重製部分或全部內容，每個重製副本應包含國立臺

灣大學圖書館的來源與版權聲明，且重製單位應免費提供分享這些重製副

本，不可另行收費。 
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一、一般資訊 

NTUR 係為國立臺灣大學機構典藏工作團隊改寫 DSpace
1
 1.4 beta 版本而成

的機構典藏系統，許多管理工具可以透過正常的 NTUR 使用者介面進入使

用，不過這些介面功能僅於您以管理者帳號登入時才會顯示。最簡單的進入

方是就是從首頁的「管理」功能項輸入系統管理者帳號（如圖表 1），輸入

系統管理者帳號後才得以進入系統管理頁面。然後再點擊左手邊功能瀏覽列

的各項功能（如圖表 2）。 

 
圖表 1、管理者登入畫面 

                                                 
1 DSpace是一個開放源碼軟體平台，用以儲存、管理與散佈數位形式的藏品，系統可支

援廣泛的人類智識產出物件，包含書籍、論文、3D數位物件、照片、膠捲、錄音檔、研

究資料集和其他數位形式的內容。DSpace採 BSD開放源碼授權方式，提供研究機構依

自身所需下載安裝或改寫使用。（本文為臺大圖書館機構典藏工作團隊改譯自 dspace.org 

網站 http://www.dspace.org/index.php?option=com_content&task=view&id=189&Itemid=120） 

 

http://www.dspace.org/index.php?option=com_content&task=view&id=189&Itemid=120
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圖表 2、管理者登入後的管理介面 

 

二、社群 

1. 建立頂層社群 

要建立頂層社群，請使用管理者帳號登入後從系統首頁點擊［社群/類別］項

目(如下圖左標示)。在下圖右的網頁左下方會有個［建立頂層社群］的選項。 

點擊此項目將可以建立頂層社群，系統將引領您至［編輯社群］頁面。 

 

圖表 3、建立頂層社群 
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2. 建立子社群 

要建立子社群，請先至該社群的首頁(亦即欲建立子社群的上屬單位)，然後

在頁面左下方「管理工具」方塊點擊「建立子社群」， 便可以建立新社群，

系統並會引導您至該社群的「編輯社群」頁面。 

 

圖表 4、建立子社群 

 

3. 編輯社群 

 在表格裡填入需要的資料。「名稱」、「英文名稱」與「簡述」是必填欄位，

其他欄位則選擇性填入。  

 「簡述」欄位資料會出現在社群瀏覽清單的社群名稱下方，此欄位只允

許填入 1～2 句文字形式的句子來描述社群。  

 「介紹文字」、「邊欄文字」與「版權文字」會顯示於社群首頁頁面。「介

紹文字」與「邊欄文字」都提供HTML格式，可以輸入HTML標籤如 <P> 

</P>。  

 若要在社群首頁顯示識別圖形(logo)，請點擊上傳 Logo 按鍵，在旁邊的

路徑列可以輸入 logo 檔案路徑或者瀏覽 logo 所在的資料夾位置，然後

再點擊上傳按鍵。注意，若您要建立一個新的社群，格式裡的每個欄位

都填滿是比較好的。點擊「更新」 之後會再回到在這裡。一般而言，相

關的小 logo 尺寸，看起來最好是配合「類別」首頁。  
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 「社群」頁面的資料輸入之後，點擊建立按鍵。  

 

圖表 5、編輯社群 

 

三、類別 

1. 建立一個類別 

NTUR 藉由「步驟導引」方式逐一指引您建立一個新的類別，建立類別的導

引功能與 NTUR 前端的上傳文件的導引介面類似。 

 

注意： 您無法使用本步驟導引功能建立新的 e-people 資料。所有的 e-person

資料必須先上傳至系統才可以。不過，若有需要的話，您可以在稍後對每個

群組相關的類別增加更多 e-people。 

 

欲建立一個類別，請確認您已登入。然後到欲建立類別的社群首頁，點擊頁

面左上方的「建立類別」，將可以開始進行建立類別的程序。 
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圖表 6、建立類別 

 

2. 類別描述（填入資訊、勾選方框） 

「步驟導引」第一頁會詢問您一些關於新「類別」的問題，輸入關於本類別

的一些基本資訊，名稱、簡述與介紹文字為必填欄位，其他則選擇性輸入即

可。(注意，「步驟導引」為建議性步驟，因此不會強制您一定要輸入資料) 

 

版權聲明僅為文字，出現在「類別」首頁的頁底。 

 

License 是本類別的典藏授權證明 (上傳者在上傳文件時必須同意的授權證

明 ) ， 啟 用 此 功 能 後 ， 會 蓋 過 網 站 的 預 設 授 權 證 明 ( 儲 存 於

[ntur]/config/default.license 而且必須由系統管理者編輯)。若您未填此欄位，

網站會使用預設的授權證明。 

 

來源是一個文字(free-text)欄位，可以填寫任何您希望提供的出處來源資訊，

本欄位資料在前端使用者介面是隱藏不公開的，意即前端的一般使用者看不

到此欄位的資料。 

 

勾選符合的項目之後點擊「下一步 >」按鍵。注意，依循「步驟導引」完成

新增類別之後，方能編輯類別，因此在「步驟導引」所設定的資料是可以更

改的。 
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不過，管理端的「步驟導引」介面，沒有「回上一步」的按鍵，因此若有需

要修改之前（如上一頁）已經輸入的資料，您必須完成「步驟導引」的所有

步驟之後，再回來編輯這個類別的資訊。 

 

圖表 7、建立類別 

 

完成「步驟導引」之後，系統會回到編輯類別的畫面，讓您檢視剛才輸入的

資料並可做需要的修正。 

 

註 1：如果勾選了「新文件必須可公開閱讀」選項，表示當有人透過上傳介面上傳資料或批

次轉入資料時，會預設抓取「匿名讀取」的權限，您可以在稍後修改這個權限，例如一筆

資料提供「匿名讀取」，但資料底下的個別檔案則不提供「匿名讀取」。若資料是對應到

或含括在其他類別裡，則不會改變原授權方式。 

 

註 2：「新文件必須可公開閱讀」只是預設值，一個文件的允許權是可以再度修改的。 

 

註 3：若沒有勾選「新文件必須可公開閱讀」，「步驟導引」會在之後的步驟詢問您哪些人

允許讀取本文件。再次強調，這邊只是預設值，隨時都可以再修改。 
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圖表 8、類別描述並勾選類別相關流程 
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3. 類別授權 

根據您在「步驟導引」第一步所勾選的項目，系統會出現數個頁面詢問您哪

些 e-people 可以執行這些動作，例如誰可以上傳、誰可以執行核可/駁回上傳

的流程步驟。這些頁面的作業與群組編輯器相同，當選完相關允許群組的所

有 e-people 之後，點擊「下一步 >」。 

 

注意：此處不可新增 e-people 資料，所有個別的 e-person 資料必須先上傳至

系統，有需要的話，您可以新增每個群組更多 e-people 的資料。 

 

4. 輸入預設欄位的詮釋資料（書目資料） 

在這個畫面您可以區別哪些 Dublin Core 的欄位值要預設填入，並可以設定

哪些欄位值不要出現在使用者的上傳介面，這樣前端上傳的使用者就不會更

動這些欄位的資料。也請留意透過批次上傳器(batch importer)新增的資料，

系統也會自動填入這些 Dublin Core 的預設值 

四、帳號管理 

本功能提供您註冊欲授權的使用者 e-mail 地址與其他相關資訊，欲授權使用

者在本系統中扮演的角色可以是上傳者、管理者、上傳流程參與者、註冊者、

或允許讀取限閱內容的使用者。 

 

使用者也可以自行註冊取得輸入資料的頁面 (前提是網站允許新使用者自

行註冊)。自行註冊並不會授予他們任何權利，不過，所有您希望新增至一

個群組作為上傳者或授權工作流程的人都必須先在此註冊其人員資料。 

1. 帳號註冊 

欲註冊某個使用者，請點擊「新增帳號」按鍵並新增其資訊。 

 

 如果要求使用者登入系統必須輸入密碼，請不要勾選 Can Log In，因為

這個是指示系統該使用者已有註冊，為使用中的帳號--若為新的使用

者，請務必預先透過 UI（使用者界面）設定密碼。 

 

collection-admin.html#groupeditor
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 「 require certificate」僅為 MIT's X509 認證程式使用，若無使用

MITAuthenticator 認證程式，煩請忽略，不需勾選。 

 

若勾選了「require certificate」，也需要勾選「can log in」，這是指使用

者可以直接使用其既有認證登入而毋須註冊。若您需要使用者進入註冊

程序（如此方可輸入姓名等資料），則請勿勾選「can log in」。 

 

完成時，請點擊「儲存編輯」。 

2. 刪除一個帳號或編輯某個帳號的相關資料 

點擊 Select EPeople...按鈕會跳出一個系統帳號清單的是窗，彈出視窗的頁面

頂端與底部，可以讓您瀏覽整張清單。點擊本清單各相關欄位標題，便可依

e-mail 地址、姓或 ID 排序，在每個帳號的左邊都有個「select」的按鈕，勾

選欲處理的 e-person 之後，系統會自動關閉彈出視窗，而您所勾選的帳號將

出現在主要的「Adminster EPeople」方塊裡。如此一來，便可以開始針對每

個欲修改的使用者，勾選旁邊的方框，便可以進入人員資料的「編輯」或「刪

除」。 

五、群組 

本功能可以新增、編輯與刪除帳號的群組（帳號群組指的是授權某群組使用

系統特定功能。） 

 

「匿名」群組是系統一個比較「特別」的群組，代表的是使用本系統的每個

人，系統設定此群組是為了區辨匿名取用本系統的使用者（本系統中的每個

人都可以閱讀這個項目），並授予這類使用者適當的使用政策。 

 

「管理者」群組的成員可以執行本系統的每個作業，所以請仔細設定本群組

的成員。 

 

其他群組可以依據目的設定，可能是代表可上傳至某一類別的權限，或負責

執行特定流程（如審閱使用者上傳進來的文件），或具有取用限閱內容的權

限等等。各群組的權限資訊與管理請參照【授權】一節。 

 

群組可以設定名稱。若沒有設定名稱，系統會依據該群組功能設定自動建立

群組名稱，基本格式是： 

DSpace%20Site%20Administrator%20Help_chi.htm#authorize#authorize
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OBJECTTYPE_OBJECTID_ACTION 

 

例如，可上傳文件至 XYZ 類別的 e-people 群組，其名稱會自動設定為： 

 

COLLECTION_XYZ_ADD 

 

注意，上例 XYZ 是該類別的系統內部識別號 (資料庫 primary key)，而非

Handle 系統給定的流水號。點擊「社群/類別」按鈕，便可以找到類別或群

組的系統內部識別號；在社群或類別名稱旁邊的方括弧裡第二個號碼則是該

物件的系統內部識別號。 

 

建議您依據上述慣例建立群組，便能快速找到所需要的群組。管理界面會自

動建立群組的工作流程步驟，但您需要自行建立上傳者(submitters)的群組。 

1. 建立與編輯群組 

若要手動建立群組，點擊建立新群組。若要改變預設的群組名稱，請點擊頁

面頂端，修改群組名稱之後，點擊更新名稱。 

2. 群組編輯器 

群組編輯器允許你新增或移除帳號或甚至從某個特定群組新增或刪除整個

群組裡的帳號，例如，允許某個群組裡的帳號上傳至特定的類別。 

 

列在畫面第一個（最上端）的是您使用最高管理者這個帳號所屬的群組

（Administrator），我們強烈建議您不要更動本群組；群組的名稱依循慣例

命名，然而有些功能即使改變設定了也不會出現預期的作用。 
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圖表 9、群組編輯器首頁 

 

從群組旁邊的「編輯」按鈕進去，可以設定或檢視這個群組裡的帳號（包含

帳號的全名與 e-mail）。若要把某帳號從群組裡面移除，點擊其名字之後，

再點擊「移除選擇」按鈕即可。 

 

 

圖表 10、編輯群組成員 

 

欲將某帳號加入群組清單，點擊「選擇帳號」按鈕，會跳出一個新視窗，您

可以瀏覽或篩選本系統中已建立的帳號，挑選欲加入的帳號，點擊「加入」

按鍵。這個頁面可用 ID（系統內部識別號）、e-mail 或姓排序，只要點擊相

關欄位的標題即可排序。目前排序的欄位標題會以粗體字顯示，並在標題旁
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邊顯示一個往上的箭頭符號，以代表目前的排序規則。您可以藉由點擊這個

跳出視窗上下方的「First、5 頁、1 頁、5 頁、Last」瀏覽完整清單。 

 

 

圖表 11、為群組加入新成員 

 

在跳出的主要群組編輯器中新增帳號，只需點擊帳號左邊的「加入」按鈕。

留意，當您點擊「加入」按鈕時，跳出視窗仍會保留於螢幕上，以讓您可以

一次加入多個帳號；然而，這個動作看起來似乎是系統沒有任何反應，但您

可以檢查主群組編輯器的頁面，然後就會看到帳號已經加入這個群組清單。 

 

當從群組完成新增或移除帳號的動作之後，記得點擊群組編輯器主頁面的

「更新群組」。（若您先前沒有自行關閉視窗，這個動作之後帳號選擇彈出

視窗便會自動關閉。） 

 

新增/移除帳號群組與新增/移除個人帳號作法相同，當一個群組（例如 A 群

組）裡面加入另一個群組（例如 B 群組）時，A 群組會連帶地包含 B 群組

內的所有成員。 
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六、文件 

使用本工具以修改、撤銷或刪除檔案。可以在相關欄位裡輸入檔案的 Handle

或系統內部 ID (資料庫 primary key)；  

 

 

圖表 12、編輯或刪除文件 

 

或者，若您已登入為管理者，也可以很方便地從該檔案在使用者界面所呈現

的結果頁面，點擊編輯按鈕進入。 

 

圖表 13、以管理者身份在使用者介面編輯文件 

 

注意，「移除（delete / expunge）」功能將會從系統內刪除檔案與其書目資

料，且不會留下任何紀錄。本功能尚未完全測試（DSpace 與 NTUR 開發團

隊不建議其他人使用），使用上可能會有問題。例如，因為沒有刪除紀錄，

所以 OAI harvesters 也不會接觸到該筆紀錄。 
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圖表 14、以管理者身份在使用者介面編輯文件 

 

1. 修改檔案的使用說明（編輯文件的書目資料） 

編輯一個文件的書目資料（是指文件已存在主要檔案中，而不是在上傳流程

中，確定您已登入為最高管理者，然後直接到文件顯示的頁面，並點擊「編

輯」按鈕（在頁面偏上方「請使用永久網址來引用.......」這串文字的右邊）。 

 

編輯既有之 Dublin Core 值或內容，做必要的修改之後，完成時請記得點擊

頁面最下方的「更新」按鈕。 

 

若打算增加新的 Dublin Core 書目資料欄位，請在 DC 欄位的頁面底部，從

下拉式選單挑選欲增加的 DC 相關元素與修飾語，在旁邊的空白長方框中填

入文字值，然後點擊位於此資料列右手邊的「加入」按鈕。 

 

圖表 15、增加新的 Dublin Core 書目資料欄位 
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使用者介面不會驗證任何您所輸入的資料格式正確性，所以請仔細核對您所

輸入的資料。確認您所輸入的資料在 NTUR 的 DC 欄位裡是正確的值，NTUR

系統可以解讀您所輸入的資料。 

2. 在使用者介面暫時隱藏一個文件 

欲從使用者介面暫時隱藏一個文件，首先必須登入 NTUR，直接到文件顯示

的頁面（書目資料頁面），點擊「編輯」按鈕。然後，在「編輯」頁面，點

擊「暫時隱藏」按鈕，便可以看到系統再次詢問是否暫時隱藏的訊息，若確

定隱藏，則點擊確認頁面的「暫時隱藏」按鈕。 

 

 
圖表 16、在使用者介面暫時隱藏一個文件 

 

注意，「暫時隱藏」並不是真的從系統檔案夾中隱藏文件，而僅是從公眾介

面隱藏（指檢索、瀏覽索引等等），一般大眾已經無法再看到該筆書目與文

件。NTUR 是有完全刪除文件/檔案的功能，使用方式類似暫時隱藏的功能，

但強烈建議您不要使用刪除這個功能。 

 

若您需要復原先前「暫時隱藏」的文件，請聯絡 NTUR 網站管理者。 
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七、監督指令 

1. 管理監督指令 

在管理端選取管理者，便會出現三種選項： 

 新增監督指令  

 顯示目前監督指令  

 清空監督指令資料庫  

 

圖表 17、管理監督指令 

 

注意：「清空監督指令資料庫」這個選項應該只在進行資料庫基本維護操作

時使用一次，這是全自動且執行時間相當短。 

 

2. 檢視目前監督指令 

選取「顯示目前監督指令」可以看到目前有作用的監督指令清單，本頁提供

監督指令的政策修改或移除監督指令 (見下文)。 

 

本頁可以看到執行監督的群組名稱、要監督的項目作者、與該項目的名稱 

 

你可以在本頁每部分的新增監督指令下面新增一個監督指令。  
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3. 新增監督指令 

也可以從主要的監督指令頁面或現有的監督指令頁面選取新增監督指令。 

 

欲設定監督指令，您需要定義執行監督的群組與欲管理的工作區域項目；此

外，本頁提供選項設定預設的政策組合，以提供管理監督群組對該項目的權

限。 

 

從下拉式選單選取要設定的群組，選單中包括目前系統所有的群組；接下

來，選取欲監督管理的工作區域(選取項目右邊的勾選框)。 

注意：項目左手邊的 ID，所列的是工作區域項目的資料庫 ID，以提供系統

管理者參考。 

選取群組並連結工作區域之後，再從初始政策設定設定預設政策。 提供的

預設政策選項有：  

 無 - 雖建立監督指令但並沒有給管理監督群組任何適用政策，這通常意

味著管理者打算要為這個監督指令手動建立政策。  

 Observer - 授予管理監督群組「閱讀」的權限 (不是既有的檔案)。 任

何新的檔案會承繼監督群組的政策，可進行「閱讀」的操作。  

 編輯者 - 監督群組擁有「新增」、「寫入」、「閱讀」使用項目的權限(但

不是既有的檔案)。 任何新的檔案會承繼監督群組的政策，可進行「閱

讀」、「寫入」、「閱讀」的操作。  

選定完成之後請點擊送出監督指令，系統將應用該設定值，並引導您返回監

督指令的主要頁面。 

4. 移除監督指令 

到顯示目前監督指令頁面並選取移除便可以刪除某個監督指令。 系統會要

求您確認移除的指令，確認是否真的要從系統移除。 

5. 自訂監督指令政策 

到顯示目前監督指令頁面並選取欲自訂監督指令的政策。 系統會引導到項

目政策頁面，在這裡可以自訂某個項目的政策。 
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欲設定選取監督群組的政策，請點擊該項目的新增政策，並從給定的群組清

單中選取欲調整的監督群組 您可以選取欲執行的「動作」，並點擊儲存政

策。  

八、Dublin Core 註冊 

NTUR 沿襲 DSpace 的特性，使用奠基於 Dublin Core Libraries Working Group 

Application Profile (LAP)（http://dublincore.org/documents/library-application-profile/）

的 Dublin Core 限定版本。註冊處提供元素(element)與修飾詞(qualifier)清單，

並附有註釋。 

您可以用本工具編輯註冊檔以符合需求，但請注意： 

 一次只能編輯一項元素/修飾詞， 並點擊相關的「更新」 按鍵，系統

僅儲存編輯過的元素。  

 若刪除任一 DC 的元素與修飾詞(element and qualifier)，所有書目資料

的該元素與修飾詞欄位資料也都會跟著被刪除。  

 若更新任一 DC 的元素或修飾詞 (element or qualifier) ，如將

「contributor」改為「creator」，並點擊「更新」之後，所有書目資料

裡的「contributor」都會變更為「creator」。  

 系統廣泛地使用有些元素 / 修飾詞，像是提供 OAI 擷取的

date.available、作為檔案顯示與檢索索引的 title。您可以改變範圍

註記 (scope notes)，但不應該改變或移除元素與修飾詞。請檢視

[dspace-source]/config/registries/dublin-core.xml 檔案，以確認

哪些元素或修飾詞是系統所使用的。  

此外，請留意 dublin-core-types.xml 檔案僅用於建置階段，作用是將 XML 檔

裡的 Dublin Core (DC)資料轉入資料庫。當您利用使用者界面改變 DC 資料

時，變更僅會反映到資料庫的登錄檔中，而非 XML 檔案(反之亦然)。 

http://dublincore.org/documents/library-application-profile/
http://dublincore.org/documents/library-application-profile/
http://dublincore.org/documents/library-application-profile/
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九、數位檔案格式註冊 

本檔案格式清單提供已知的檔案格式與其支援程度，可編輯或增加新的檔案

格式。另外需留意下列幾點： 

 

圖表 18、MIME Type 與編輯或增加新的數位檔案格式 

 一次只能編輯一個檔案格式，然後點擊相關的「更新」按鍵，系統僅會

儲存您所編輯的該列資料。  

 副檔名(Extensions)：檔案的副檔名，用於自動辨識上傳檔案的格式，

以「,」分隔各格式的副檔名即可，例如 Hypertext Markup Language

格式的副檔名填寫方式：htm, html。  

 名稱：每一格式的「名稱」必須是獨一無二的（不可重複），而 MIME Type

則可以重複。例如，為了區辨並登錄微軟 Word 的多種版本，雖然 MIME 

type 都一樣為「Microsoft Word」，但每個檔案格式款目的名稱則必須

有所區別（如加上微軟 Word 的版本號，Microsoft Word 2007）。  

 內部格式：在使用者界面是隱藏的，主要是提供系統內部管理所用。例

如，上傳者同意典藏的授權書，便貯存為「License」格式的數位檔案，

且不會顯示於前端使用者界面。  

 若刪除任一數位檔案格式，則貯存於系統內該格式的檔案，其格式會轉

變成「未知」的格式。  

 請保留任何標記為「未知」或「License」的檔案格式，不要刪除。  

此外，請留意 config/registries/bitstream-formats.xml 檔案僅用於建置階段，作

用是將格式登錄資料轉入資料庫。當您利用使用者界面改變格式資料時，變

更僅會反映到資料庫的登錄檔中，而非 XML 檔案(反之亦然)。 
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十、作業流程 

若要清除放棄的作業處理程序(例如被遺忘的或未完成的作業處理程序)，請

使用本功能。 

 

圖表 19、刪除作業流程 

十一、授權 

用於設置社群、類別或書目紀錄其特定的授權政策。為了讓使用者可以針對

一特定目標執行作業，使用者必須獲得授權; NTUR 繼承 DSpace 的「預設否

定(default deny)」政策，意即允許權限是不會互通的(commute); 例如，若一

個 e-person 可以「讀取」(READ)一筆書目紀錄，但未必能「讀取」該書目

紀錄附屬的數位檔案。 
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十二、政策管理 

1. 類別政策管理 

用於授權類別相關的群組，以進行其作業。 

 點擊管理類別政策.  

 選取欲設定授權類別的名稱之後，點擊編輯政策.  

 點擊加入新的政策.  

 選取希望設定授權的群組之後，在下方的下拉式選單中挑選欲授權的執

行動作（如讀取或寫入）。  

 點擊儲存.  

 若要繼續設定其他群組的權限，重複上述動作即可。  

注意: 

 一個類別裡新上傳的檔案，將繼承  DEFAULT_ITEM_READ 以及 

DEFAULT_BITSTREAM_READ 與此類別相關的授權政策，也就是該

筆書目紀錄與其數位檔案的 READ 政策。 然而，若在接收檔案之後才

改變該類別的預設政策， 既有書目紀錄的政策是不會自動變更的， 必

須使用進階政策管理才能變更既有紀錄之授權政策。 

 每一個類別至少都必須加入一個上傳者群組的政策，不然該類別就無人

可上傳檔案囉。 

2. 社群政策管理 

本項功能讓您編輯一個社群的政策，就像上述編輯一個類別一樣。 

由於管理功能設定都是集中完成的，本項功能目前就不常使用--通常你可能

用到新增「匿名群組」的「讀取」的權限，是在新增一個社群之後，這個允

許權限會應用到社群的 logo(如果有 logo的話)，當人們到社群首頁時可以

看到 logo。 

社群的政策預設是「匿名讀取模式」。 
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3. 文件政策管理 

本工具允許您為各個別文件編輯政策。若欲針對某一類別的特定書目紀錄設

置授權政策，以區別於該類別的其他筆紀錄， 可以使用文件政策編輯器以

自訂該書目紀錄的特別政策。 雖然同一類別的所有紀錄具有相同的授權政

策，然而，從類別管理的長遠實務面來看，個別為特定紀錄設置授權政策是

很好用的。 

4. 進階政策管理 

本功能用以設定與清除整個類別的文件政策，請小心使用「清除政策」按鍵。 

從上方框中選取類別，並從下方框中選取欲授權或移除權限的群組，然後從

兩個方框中間的「內容型式」，選取欲編輯權限的文件或數位資料。 最後

在最下端的下拉式選單中選取欲執行的動作(如讀取、寫入、刪除...)。 

例如，假設您想給群組裡「Anonymous」身份中的每個人可以 「讀取」「[圖

書館] 博碩士論文」這個類別裡的所有數位檔案，設定步驟是：  

1. 從上方的類別框裡選取「[圖書館] 博碩士論文」類別； 

2. 從中間的「內容型式」選取「數位資料」； 

3. 從下方的群組框裡選取「Anonymous」身份； 

4. 在最下端的「執行」選單中選取讀取之後，再點擊「加入政策」即可。 

十三、編輯新聞 

本功能可以編輯 NTUR 首頁的兩塊文字（公告消息）：一是中間最上方，稱

為「頭條新聞」；一是右邊區塊，稱為「相關新聞」。 

點擊管理功能的「編輯公告消息」後，再點擊要修改的新聞項目旁邊的編

輯按鍵，會出現這個消息目前的文字輸入框，在此可以直接刪除、修改資
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料。本文字框可使用 HTML 的標籤格式化文字，但請注意 HTML 格式在管

理端這邊不會有作用。 

 
圖表 20、編輯新聞區塊 

 

 
圖表 21、編輯相關新聞 

 

 

圖表 22、相關新聞呈現於使用者介面位置 
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備忘欄 


